BANKETT- & EVENTKOORDINATOR

WIR BIETEN DIR

- attraktive, faire Bezahlung | - unbefristeter Arbeitsvertrag

- diverse Benefits und Hotelvergilinstigungen, auch fir Family & Friends

- eine verantwortungsvolle Position & ein junges Team, dass sich auf Dein Talent freut

- vielfaltige Entwicklungsmoglichkeiten in einem expandierenden Unternehmen

- flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

- Karrieremoglichkeiten innerhalb des Unternehmens & individuelle Férderung deiner Starken durch
zeitnahes Feedback und Weiterbildungen

- Work Life Balance: flexible Arbeitszeitgestaltung und Home Office Moglichkeit

DEINE AUFGABEN

- Verkauf und Prasentation der Veranstaltungsraume, sowie der Hotelzimmer im Rahmen einer Veranstaltung

- Ansprechpartner fiir Kundenanfragen im Rahmen einer Tagung, Familienfeier oder Event

- Angebotserstellung und Follow up | - Rechnungserstellung

- Koordination der verkauften Veranstaltungen mit den operativen Abteilungen im Hotel

- Kommunikation mit Ktiche, Service und Rezeption, um einen reibunglosen Ablauf der Veranstaltungen zu
gewahrleisten

- finaler Check der Tagungssraume vor Beginn der Veranstaltung

- Durchfihrung von Hausfiihrungen und Detailabsprachen

- Begriifiung, sowie Absprachen mit Referenten und Seminarleitern

- Erstellung und Besprechung der Functionsheets | Teilnahme an wdchentlichen Functionmeetings

DEIN PROFIL

- Du hast eine abgeschlossene Berufsausbildung im Hotelfach oder Veranstaltungsbereich ist von Vorteil
aber auch Quereinsteiger sind herzlich Willkommen

- Du bist ein organisatorisches Talent, Stressresistenz, Teamfahigkeit und gute Dienstleistungseinstellung
zahlst zu deinen Eigenschaften

- freundliche und herzliche Ausstrahlung

- gepflegtes Erscheinungsbild, gute Umgangsformen und ein sicheres Verhandlungsgeschick

- Freude und Spafs am Verkauf und dem Umgang mit Menschen

Sende bitte Deine aussagekraftige Bewerbung, inklusive Deiner Gehaltsvorstellung und Deinem friihesten
Einstiegstermin, als PDF an unsere Personalabteilung: bewerbungen@ginn-hotels.com

WIR FEUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG. LET"S BE

GINN Hotel Berlin-Potsdam
Warthestrafde 20 | 14513 Teltow ‘
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